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C Luz MERCEDES PORTELA DUARTE s
JEFA DE OFICINA DE RELACIONES EXTERIORES .

- En relaéidn con la I‘eVISIOIl llevada a: cabo mediaute oficio N
en inventario fisico .de mobiliario ¥ eqmpo de o;f“ ¢ina y transpone
Relacmnes Extenores con elfin de verificar la ¢ Te i

PROCEDIMIENTO

Se realizd la verificaci6n fisica del moblhano y equlpo de oﬁcma y transporte relaclonados en e
sistema de control de inventario del’ Ayuntannento corrcspond1ente afa: Oﬁcma de relacmnes

exteriores, Imsma que fue proporciondda por el drea. de inventarios.

fOBSE_RVA.CIONES:

En la relacién de inventario proporcichada por el Area de Inventanos no se Iocahzaron fisicamente

los 51gu1entes bienes:

NUM. DE INVENTARIO T UNIDAD R DESCRIPCION

'1001819 Oficina ' ¢ de relac1ones Maquina. - de  escribir

exteriores . printanform modelo:

. R OFI12000 '

1001887 ‘Oficina .- de” - relaciones | Teléfono  alambrico  de
' ext{ériomé R escritorio

- Se localizaron fisicamente b1enes que no se encuentran relacionados en el inventario

proporcionados por el area de inventarios, siendo los s1gu1entes

BE fyﬁﬁ%&aﬁ

UNIDAD ~ | " DESCRIPCION ]
__Oﬁcma derelaciones exteriores -~ _| Copiadora cannon o
Oficina de relaciones exteriores . - Escritorio café- de dos cajones
Oficina de relacioties exteriores | extinguidor :
Oficina de relacmnes exteriores .01 minii Split LG 1 tonelada -
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RECOMEDACIONES:

Los activos fijos asignados a las dependencias; su resguardo y conservacion es responsabilidad
del titular de la misma, por lo que se deberd de localizar los bienes observados, o realizar Jas
aclaraciones correspondientes. '

En coordinacién con el encargado- del 4rea de inventarios, realizar las altas de los bienes
observados, para que el sistema de control de inventarios se encuentre actualizado.

En base a lo anterior se le concede un plazo de cinco dias hébiles contados a partir de la recepcién
de] presente para efectos de que Justifique las observaciones emitidas,

Agradeciendo la atencion al presente, quedo de usted.

Atentamente

C.c.p. Lic. Otto Guillermo Claussen Iberri.- Presidente Municipal.- Presente
C.c.p. Lic. Ramén Leyva Montoya.- Secretario del Ayuntamiento.-Presente
C.c.p Ing. Walter D. Decima Pérez..- Oficial Mayor.-Presente -

C.c.p. Oralia Sanchez Hernandez.- Sindico Municipal.-Presente

C.c.p. Expediente |

C.c.p. Archive/ *GO
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